Biatystok, dnia 29.01.2020 1.
Sprawa Nr: WBG.AQ.272.01.2020

Wojewédztwo Podlaskie,

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1,

15-888 Bialystok,

NIP: 542-25-42-016,

Zamawiajacy: Wojewédzkie Biuro Geodezji w Bialymstoku,

ul. gen. George’a Smitha Pattona 8

15-688 Biatystok

tel./fax. 85 662 36 46

Strona intermetowa: www.wbg.wrotapodlasia.pl bip.wbg.wrotapodlasia.pl
Adres e-mail: sekretariat@wbg. wrotapodlasia.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
KATEGORIA: DOSTAWY

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone na podstawie Regulaminu
udzielania zamOwien publicznych w Wojewodzkim Biurze Geodezji
W Bialymstoku stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr 22/2018 Dyrektora
Wojewddzkiego Biura Geodezji w Bialymstoku z dnia 29 czerwea 2018 roku
W sprawie zasad przygotowania i prowadzenia przez Wojewddzkie Biuro Geodezji
W Bialymstoku postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, zwanym dalej
Regulaminem. Postepowanie prowadzone z wylgczeniem stosowania ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwier; publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 1843 tj.) pod nazwg:
»Zakup i dostawa dwéch urzadzen wielofunkeyjnych: kserokopiarki z funkcja skanowania”

Zatwierdzam:
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewodztwo Podlaskie,

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1,

15-888 Bialystok,

NIP: 542-25-42-016,

Zamawiajacy: Wojewodzkie Biuro Geodezji w Bialymstoku,

ul. gen. George’a Smitha Pattona

15-688 Bialystok

tel./fax. 85 662 36 46

Strona internetowa: www.wbg.wrotapodlasia.pl bip.wbg.wrotapodlasia.pl
Adres e-mail: sekretariat@wbg.wrotapodlasia.pl

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa dwoch urzadzefi wielofunkcyjnych: kserokopiarek
z funkcjg skanowania zgodnie z ponizsza specyfikacja:

e Laserowa, kolorowa drukarka w formatach od AS do SRA3,

o Druk na gramaturach papieru od 60 do 300 g/m?,

e Podajnik papieru A4,

e Podajnik papieru A3,

e Podajnik reczny A5-A3,

¢ Skaner kolorowy,

e Automatyczny jednoprzebiegowy podajnik do skanera,

e Automatyczny dupleks A5-SRA3,

e Predkos¢ druku / kopiowania A4 min. 35 str./min (kolorowe i monochromatyczne),

e Predko$é¢ druku / kopiowania A3 min. 18 str./min (kolorowe 1 monochromatyczne),

o Predkos$é w dupleksie min. A4 36str./min,

s Predkosé skanowania: 160 oryginalow na minutg (kolorowe i monochromatyczne),

o Predkos¢ skanowania w dupleksie: 80 oryginaléw na minute¢ (kolorowe i
monochromatyczne),

e Karta sieciowa, gniazdo sieciowe Ethernet,
e Dysk twardy min. 256 GB,

e Komplet oryginalnych tonerow,

e Urzadzenie wolnostojace z podstawa.

Opcjonalnie:
o Skaner z funkcjg rozpoznawania tekstu.

Zaméwienie obejmuje montaz oraz rozruch dostarczonych urzadzen.

Urzadzenia nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego: ul. gen. George’a Smitha Pattona
8, Bialystok.



IIL. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia 14 dni od daty podpisania umowy.
Iv. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta:
1) Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
2) Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ i zostad sporzadzona wg formularza
ofertowego stanowiacego Zatacznik Nr 2 do SIWZ.
3) Oferta musi zosta¢ sporzadzona z zachowaniem wymogu trwalej i czytelnej techniki.
4) Oferta oraz dokumenty wystawione przez Wykonawce musza byé podpisane przez
Wykonawce lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Zasada ta
dotyczy rowniez poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem i poswiadczenia
thumaczenia.
5) Ziozenie oferty jest réwnoznaczne z akceptacja wzoru umowy, stanowigcego
zalacznik Nr 1 do niniejszej SIWZ.
2. Na dokumentacje ofertowa sktada sig:
a) formularz ofertowy zgodnie z Zalgcznikiem Nr 2 do niniejszej SIWZ,
V. INFORMACJA O SPOSOBIE SKEADANIA OFERT

1) Opakowanie ofert.
Oferte nalezy zlozyé w nieprzejrzystej i szczelnie zamknigtej kopercie lub innym
opakowaniu. Nalezy stosowaé jedna koperte lub jedno opakowanie.

Na kopercie nalezy umiesci¢ adres i oznakowanie wedlug ponizszego wzoru:

WOJEWODZKIE BIURO GEODEZJI W BIALYMSTOKU
ul. gen. George’a Smitha Pattona §
15-688 Bialystok
OFERTA
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego WBG.A0.272.01.2020
pod nazwa: ,,Zakup i dostawa dwéch urzgdzen wielofunkcyjnych: kserokopiarki z funkcija
skanowania”.
UWAGA
Nie otwiera¢é przed 10.02.2020 roku, przed godz. 10.30

2) Miejsce i termin sktadania ofert:

a) ofert¢ w zamknietej kopercie/opakowaniu, nalezy skladaé w siedzibie
Zamawiajacego pok. Nr 6 — Sekretariat, do dnia: 10.02.2020 roku do godziny
10.00.

b) w przypadku gdy Wykonawca zlozy oferte korzystajac z ustug pocztowych, za
termin zlozenia oferty Zamawiajacy uznawaé bedzie date i godzing wplywu oferty
do Sekretariatu Wojewédzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku.

UWAGA: Zamawiajacy nie bedzie honorowat daty stempla pocztowego.

c) Oferty, ktére wptynat po terminie nie bedg brane pod uwage.

d) Wykonawca ma prawo do ztozenia tylko jednej oferty.



VL OPIS KRYTERI()W, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERT WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERTY.

L.p. Kryterium Ranga

1. Oferowana cena brutto 100%

Razem 100%

Sposdb obliczania wartosei punktowej dla powyzszego kryterium:

Wartos¢ punktowa ceny = R x
Gdzie:

Cn
Cb

R — ranga ocenianego kryterium,

C, — cena najnizsza,

Cp— cena badana.

VIIL

WYBOR OFERTY

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okres$lonych w SIWZ. Kryteria oceny ofert:
Cena - 100%

1y
2)

3)

1)

2)
3)

4)

Oferty oceniane bedg punktowo.

W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym i rozpatrywanym ofertom przyznawane beda
punkty za ww. kryterium.

Za najkorzystniejszg Zamawiajacy uzna oferte, ktéra uzyska najwigksza liczbe
punktow.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Podstawg do okreslenia ceny oferty jest szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
zawarty w czgsei II SIWZ.

Cena oferty jest cena brutto zawarta w Formularzu ofertowym.

Cena zawiera wysokos¢ wynagrodzenia ze wszystkimi jego skladnikami — koszty
i oplaty zwigzane z calo$ciowym wykonaniem przedmiotu zamoéwienia, obejmujace
podatek VAT, transport, dostarczenie we wskazane miejsce, ubezpieczenie na czas
transportu i clo.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie przewidywane koszty kompletnego wykonania

zaméwienia, a takze uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz



obejmowaé wszelkie koszty, Jakie poniesie Wvkonawea z tytulu nalezyte] oraz
zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmictu zaméwienia,

5) W przypadku zlozenia oferty, ktérej wybér prowadzilby do powstania obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i uslug (Dz. U. z 2020 poz. 106 ze zm.) w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Wykonawca sktadajac
ofert¢ informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzié do powstania
u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub
ushugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujac ich warto$é bez kwoty podatku.

6) Skutki finansowe jakichkolwiek bledéw obcigzaja Wykonawce — musi on przewidzieé
wszystkie okolicznosci, ktére moga wplyna¢ na cene realizacji zaméwienia.

7) Nie jest dopuszczalne okreslenie ceny oferty przez zastosowanie rabatow, upustéw itp.
w stosunku do kwoty ,,0GOLEM”.

8) Ceny podane w formularzuy oferty nalezy zaokragli¢ do dwéch miejsc po przecinku
(0d 0,005 w gore).

9) Obliczenie ceny ofertowej dokonywane jest zgodnie z warto$ciami wskazanymi
w formularzu ofertowym.

10) Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.
Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, a w szczegélnosci:
- bledne obliczenie kwoty podatku od towaréw i ustug, na podstawie prawidlowo
podanej w ofercie stawki podatku od towaréw i ustug,
- bledne zsumowanie w ofercie ceny netto i kwoty podatku od towarow i ustug,
- bledny wynik dziatania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania,

mnozenia i dzielenia,



Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki rachunkowe znajdujace si¢ w formularzu
ofertowym, przyjmujac, ze prawidlowo podano cen¢ netto liczbowo w Formularzu
ofertowym.

11)Jezeli w toku postgpowania nie bedzie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej
oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty do zlozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe
nie moga zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

2. Informacje dotyczace walut, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia

1) Wszelkie ceny podane w ofercie i innych dokumentach sporzadzanych przez
Wykonawce, muszg by¢ wyrazone w zlotych polskich.

2) Wszelkie przyszle rozliczenia mi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane

beda w zlotych polskich.

VIIL SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z. WYKONAWCAML

W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o$wiadczenia, wnioski,

zawiadomienia, informacje, pytania, wyjasnienia Zamawiajagcy i Wykonawcy przekazuja

sobie w formie pisemnej za pomocg faxu pod numerem 85 662 36 46, poczta elektroniczng

pod adresem sekretariat@wbg.wrotapodlasia.pl, pocztg tradycyjna lub osobiscie na adres

siedziby Biura, ul. gen. George’a Smitha Pattona 8, 15-688 Bialystok. Zapis nie dotyczy
oferty, ktora powinna zostaé¢ ztozona w sposob wskazany w czg¢sci V niniejszej SIWZ.

IX. OBOWIAZEK INFORMACYJNY W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM
DANYCH OSOBOWYCH:

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewédzkie Biuro Geodezji (dalej:
LADMINISTRATOR”), z siedziba: ul. gen. George'a Smitha Pattona 8, 15-688
Biatystok. Z Administratorem mozna si¢ kontaktowa¢ pisemnie, za pomocg poczty
tradycyjnej na adres: ul. gen. George'a Smitha Pattona 8, 15-688 Bialystok lub drogg

e-mailowg pod adresem: sekretariat/@wbg.wrotapodlasia.pl.

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢
skontaktowaé pod adresem mailowym: iodo@rt-net.pl.
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X.

10.

11.

12.

Pani/Pana dane osobowe Sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzagdzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.
Przetwarzanic danych odbywa si¢ w celu przeprowadzenia przetargu w ramach
zamoOwienia publicznego.
Dane osobowe nie pochodza od stron trzecich.
Administrator nie zamierza przekazywaé danych do paristwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowe;.
Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych, a jezeli musiatoby to
nastapi¢, to tylko na podstawie przepiséw prawa lub umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych.
Dane begdg przetwarzane przez okres 5 lat od roku nastepnego, w ktérym byto
przeprowadzone postepowanie przetargowe.
Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do zadania od administratora dostepu do danych
osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.
Skarge na dzialania Administratora mozna wnies¢ do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale ich nie podanie spowoduje brak
mozliwosci wziecia udziatu w post¢powaniu.
Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

DANE DO KONTAKTU ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

W sprawach technicznych zwigzanych z przedmiotem zam6wienia:

~tel. 85 662 36 46, e-mail: infonnat\'krt}ijwbs:.wrotapodlasia._p_l

W sprawach dotyczacych procedury zamowienia:

—tel. 531 055 116, e-mail: sekretariat@wrotapodlasia.pl.

X1

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwodé uniewaznienia postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego bez podania przyczyny na podstawie § 20 Regulaminu.



Zatgcznikami do niniejszej SIWZ sg:

1. Zatgcznik Nr 1 - wzér umowy,

2. Zalgcznik Nr 2 - Formularz ofertowy.
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