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Wzór umowy

UMOWA O ŚWIADCZENIE USŁUG PRAWNYCH Nr WBG.AO.272.14.2018
wzór

zawarta w dniu........................................... 201... r. w Białymstoku
pomiędzy:

Województwem Podlaskim
ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 1 
15-888 Białystok 
NIP: 542-25-42-016
Zamawiający: Wojewódzkie Biuro Geodezji w Białymstoku
ul. gen. George’a Smitha Pattona 8 
15-688 Białystok
reprezentowany przez Panią Magdalenę Borowską -  Dyrektora, działającego na mocy 
Uchwały Nr 295/4183/2018 Zarządu Województwa Podlaskiego z dnia 22 maja 2018 roku w 
sprawie udzielania pełnomocnictwa Pani Magdalenie Borowskiej Dyrektorowi Wojewódzkie
go Biura Geodezji w Białymstoku, zwanym dalej Zamawiającym, 
a

1.

NIP ... REGON /PESEL ... 

zwanym dalej „Wykonawcą”, 

o następującej treści:

§ 1-
PRZEDMIOT UMOWY I ZAKRES OBOWIĄZKÓW

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie przez Wykonawcę, na rzecz 
Zamawiającego, pomocy prawnej w zakresie prawa obowiązującego w jednostkach sektora 
finansów publicznych oraz w zakresie działalności statutowej Zamawiającego, w okresie od
dnia...........................  do dnia 31.12.2019 r., na zasadach określonych w niniejszej umowie
oraz przepisach prawa.
2. Obsługa prawna obejmować będzie w szczególności następujący zakres:

a) doradztwo prawne w zakresie spraw dotyczących działalności merytorycznej 
poszczególnych komórek organizacyjnych Zamawiającego

b) interpretowanie przepisów prawnych dotyczących działalności merytorycznej ko
mórek organizacyjnych Zamawiającego,

c) opracowywanie, opiniowanie i weryfikowanie poprawności formalnej 
wydawanych wewnętrznych aktów prawnych dyrektora jednostki,



d) formułowanie, opiniowanie i weryfikowanie projektów umów z kontrahentami - 
w razie potrzeby, udzielanie wyczerpujących i wszechstronnych konsultacji, 
uwzględniających różne opcje dotyczące warunków umowy,

e) uczestnictwo w negocjacjach z przyszłymi kontrahentami, także poza siedzibą Za
mawiającego,

f) udział w nadzorowaniu pod względem prawnym przebiegu prac wykonywanych 
przez Zamawiającego w ramach Zleceń i Porozumień, w tym w razie potrzeby 
udział w rozmowach z kontrahentami, także po za siedzibą Zamawiającego,

g) parafowanie umów i innych dokumentów wytwarzanych przez komórki 
organizacyjne, wymagających podpisu radcy prawnego lub adwokata pod 
względem formalnoprawnym.

h) śledzenie bieżących zmian w przepisach prawnych dotyczących zagadnień 
merytorycznych prowadzonych przez poszczególne komórki organizacyjne 
Zamawiającego

i) występowanie przed sądami i urzędami (zastępstwo prawne i procesowe)
j) samodzielne prowadzenie spraw Zamawiającego przed organami orzekającymi, 

w celu ochrony uzasadnionych interesów Zamawiającego,
k) prowadzenie windykacji komorniczej w sprawach wszczętych przeciwko 

Zamawiającemu lub na jego rzecz.

3. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługę, której minimalny standard polegać winien 
na:

a) zapewnieniu świadczenia obsługi prawnej Zamawiającemu, przez adwokata lub 
radcę prawnego w siedzibie Zamawiającego, w wymiarze łącznym 10 godzin ty
godniowo w formie dyżurów w godzinach pracy Biura tj. od 7.30 do 15.30,

b) zapewnieniu zastępstwa w obsłudze prawnej zamawiającego, na okres braku 
możliwości świadczenia usługi z przyczyn losowych (np. choroba, wyjazd 
służbowy, rozprawa sądowa, itp.) tak, aby zabezpieczyć należycie interes 
Zamawiającego. W przypadku nie zapewnienia zastępstwa, o którym mowa po
wyżej, zamawiający będzie miał prawo do zmniejszenia wynagrodzenia 
Wykonawcy, proporcjonalne do czasu faktycznego świadczenia usługi w danym 
miesiącu,

c) wykonywaniu obowiązków, o których mowa w § 1. ust. 2, niezależnie od trybu 
przewidzianego w § 1 ust. 3 lit a) (dyżury), także na każdorazowe zlecenie dyrek
tora jednostki lub osoby przez niego upoważnionej, za pośrednictwem łączy tele
fonicznych, faksu lub poczty elektronicznej -  czas reakcji: niezwłocznie, nie dłuż
szy niż dwa dni; w sprawach niecierpiących zbędnej zwłoki -  24 godziny.

d) pozostawaniu do dyspozycji Zamawiającego, także poza przewidzianymi 
w umowie godzinami pracy, na zasadach uzgodnionych przez strony, w przypad
ku spraw uznanych przez Zamawiającego za pilne lub skomplikowane,

e) dni pracy w danym miesiącu określone będą na podstawie grafiku sporządzonego 
przez Wykonawcę do dnia 25 miesiąca poprzedzającego oraz zaakceptowanego 
przez Dyrektora Wojewódzkiego Biura Geodezji w Białymstoku.



4. Obsługa prawna świadczona będzie zgodnie z ustawą z dnia ó lipca 1982 r. o radcach 
prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2115 t.j.) oraz ustawą z dnia 26 maja 1982 r. prawo
o adwokaturze (Dz. U. z 2018 r. poz. 1184 t.j.).

5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania czynności będących przedmiotem niniejszej 
umowy z należytą starannością.

6. Wykonawca zobowiązany jest w szczególności przekazywać Zamawiającemu wszelkie 
informacje w prowadzonych przez siebie sprawach dotyczących Wojewódzkiego Biura 
Geodezji w Białymstoku oraz przestrzegać jego wskazówek uzasadnionych w danych 
okolicznościach, a także podejmować, w zakresie prowadzonych spraw, czynności potrzebne 
do ochrony praw Zamawiającego.

7. Wykonawca zobowiązuje się do informowania Zamawiającego, w ciągu 3 dni 
o otrzymanym terminie posiedzenia lub rozprawy sądowej. Wykonawca może udzielać 
upoważnienia innym radcom prawnym bądź adwokatom do występowania w sprawach bez 
ograniczeń.

8. Wykonawca jest zobowiązany do przekazywania Zamawiającemu swego stanowiska 
odnośnie, wniesienia środka odwoławczego od niekorzystnego dla Zamawiającego 
postanowienia lub orzeczenia sądowego w terminie umożliwiającym podjęcie przez 
Zamawiającego decyzji w sprawie.

9. Zamawiający zobowiązuje się do:
a) udostępnienia posiadanej przez siebie dokumentacji w poszczególnych sprawach 

zleconych do wykonania Wykonawcy,
b) udzielania Wykonawcy wszelkich informacji niezbędnych do realizacji zadania.

§ 2 .

TAJEMNICA SŁUŻBOWA

1. Wykonawca zobowiązuje się do nie ujawniania osobom trzecim wglądu w sprawy 
służbowe prowadzone na rzecz i w imieniu Zamawiającego. Tajemnicą wobec osób trzecich 
objęte są przede wszystkim informacje i dokumenty, które dotyczą działalności 
Zamawiającego, z którymi Wykonawca zapoznał się w okresie wykonywania zlecenia.

2. Zobowiązanie to obowiązuje również po wygaśnięciu umowy.

§ 3.
WYNAGRODZENIE

1. Strony ustalają wynagrodzenie Wykonawcy w wysokości ........................................
(słownie: ..................................................... ) złotych netto miesięcznie, brutto .................
(słownie....) Wynagrodzenie będzie płatne na rachunek Wykonawcy o nr:



...................................;...................................... ................................w terminie 14 dni od dnia
doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT.

§ 4 .
POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Obsługa prawna wymaga przetwarzania Danych Osobowych przez Wykonawcę. Strony 
zapewniają zgodność przetwarzania Danych Osobowych z przepisami prawa, 
w szczególności z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ("RODO") oraz z innymi znajdującymi 
zastosowanie przepisami prawa regulującymi ochronę danych osobowych.

2. Zgodnie z art. 28 ust. 3 RODO, Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie 
Danych Osobowych, a Wykonawca powierzenie przyjmuje.

3. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania Danych Osobowych:
a) zgodnie z obowiązującym prawem oraz Umową,
b) wyłącznie w celu świadczenia przez Wykonawcę Usługi na rzecz Zamawiającego,
c) w zakresie, celu oraz w ramach czynności i charakteru opisanych w Umowie,
d) od momentu rozpoczęcia realizacji umowy.

4. Zamawiający oświadcza, iż Dane Osobowe zostały pozyskane i są przetwarzane przez 
niego zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w tym zgodnie z RODO. 
Zamawiający potwierdza w szczególności, że
a) zebrał i posiada wymagane przepisami zgody,
b) przekazał osobom, których dane dotyczą informacje o przetwarzaniu ich danych 

w zakresie i w sposób wymagany przez RODO
c) jest uprawniony do przetwarzania Danych Osobowych i powierzenia ich do 

przetwarzania Wykonawcy.
Ponadto, jeśli Zamawiający nie jest Administratorem Danych Osobowych, potwierdza, że 
uzyskał wymaganą przepisami RODO zgodę właściwego Administratora na powierzenie 
Wykonawcy dalszego przetwarzania Danych Osobowych w takim celu i zakresie.

5. Wykonawca zaświadcza, że techniczne i organizacyjne środki wdrożone przez 
Wykonawcę są odpowiednie i wystarczające dla ochrony praw osób, których Dane 
Osobowe dotyczą i uznaje, że zapewnia wystarczające gwarancje w tym zakresie.

6. Wykonawca jest zobowiązany do przetwarzania Danych Osobowych wyłącznie zgodnie 
z poleceniami przekazanymi przez Zamawiającego, chyba że prawo Unii Europejskiej lub 
prawo państwa członkowskiego stanowi inaczej.

7. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego, jeżeli jego zdaniem polecenie 
narusza RODO lub inne przepisy prawa powszechnie obowiązującego Unii Europejskiej 
lub państwa członkowskiego i zwraca się do Zamawiającego o wycofanie, zmianę lub 
potwierdzenie kwestionowanego polecenia. W oczekiwaniu na decyzję Zamawiającego 
Wykonawca jest uprawniony do zawieszenia wykonania kwestionowanego polecenia. 
W przypadku, w którym wykonanie polecenia Zamawiającego mimo złożenia wyjaśnień 
prowadziłoby do naruszenia powszechnie obowiązujących przepisów prawa Unii 
Europejskiej lub państwa członkowskiego, Wykonawca jest uprawniony do wstrzymania 
się od realizacji tego polecenia.



8. Wykonawca obowiązany jest powiadomić Zamawiającego bez zbędnej zwłoki o każdej 
kontroli wykonywanej przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych („PUODO”), 
która ma związek z przetwarzaniem powierzonych Danych Osobowych oraz o każdym 
piśmie PUODO dotyczącym składania wyjaśnień w zakresie tychże Danych Osobowych.

9. Uwzględniając ryzyko naruszenia praw i wolności osób fizycznych oraz stan wiedzy 
technicznej, koszty wdrażania, zakres, charakter, kontekst oraz cele przetwarzania Danych 
Osobowych, Wykonawca oświadcza, iż zgodnie z art. 32 RODO, wdrożył odpowiednie 
środki techniczne i organizacyjne, mające na celu zabezpieczenie przetwarzania Danych 
Osobowych. Wykonawca może w każdym czasie zmienić wdrożone środki, pod 
warunkiem, że nie będą one zapewniały niższego poziomu ochrony niż środki 
obowiązujące w momencie zawarcia Umowy. Na wniosek Zamawiającego Wykonawca 
przekaże Zamawiającemu dalsze informacje niezbędne Zamawiającemu do wykazania 
spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO.

10. Wykonawca zobowiązuje się do zabezpieczenia Danych Osobowych przed ich 
udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, 
uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratą i podejmie wszelkie niezbędne kroki służące 
zachowaniu w tajemnicy Danych Osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia zgodnie 
z obowiązującymi przepisami.

11. Wykonawca oświadcza, że wszystkie osoby upoważnione do przetwarzania Danych 
Osobowych zobowiązały się do zachowania ich w tajemnicy lub podlegają 
odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy zgodnie z art. 28 ust. 3 
lit. b RODO, a za ich działanie lub zaniechanie Wykonawca odpowiada jak za swoje 
własne.

12. Na Wykonawcy spoczywa obowiązek wykonania żądań osób, których dotyczą Dane 
Osobowe oraz przygotowania odpowiedzi na te żądania. Wykonawca zobowiązuje się do 
wsparcia Zamawiającego, w miarę swoich możliwości i w rozsądnym zakresie, 
w wywiązywaniu się przez niego z tego obowiązku, w szczególności poprzez 
zastosowanie odpowiednich i możliwych środków technicznych i organizacyjnych 
niezbędnych Zamawiającemu do umożliwienia skorzystania przez osoby z uprawnień 
przysługujących im na mocy Rozdziału III RODO.

13. Wykonawca jest zobowiązany do wspierania Zamawiającego w wykonywaniu zadań 
przewidzianych w art. 32 - 36 RODO w odniesieniu do Usługi, przekazując 
Zamawiającemu niezbędne informacje. W odniesieniu do wspierania Zamawiającego w 
prowadzeniu oceny skutków dla ochrony danych (art. 35 RODO) oraz uprzednich 
konsultacji z organem nadzorczym (art. 36 RODO), Wykonawca jest zobowiązany 
udzielić pomocy tylko w takim zakresie, w jakim obowiązki Zamawiającego nie mogą 
być wypełnione przez Zamawiającego za pomocą innych środków. Wykonawca 
poinformuje Zamawiającego o kosztach takiej pomocy i po potwierdzeniu przez 
Zamawiającego poniesienia tych kosztów, Wykonawca zapewni wymagane wsparcie.

14. Wykonawca jest zobowiązany do powiadomienia Zamawiającego bez zbędnej zwłoki od 
momentu powzięcia wiarygodnej, potwierdzonej wiadomości:
a) zobowiązaniu Wykonawcy lub jego podwykonawcy na podstawie prawa Unii 

Europejskiej lub prawa państwa członkowskiego, któremu podlega, do przetwarzania 
Danych Osobowych w sposób wykraczający poza polecenia Zamawiającego; w takim 
przypadku przed rozpoczęciem takiego przetwarzania Wykonawca poinformuje 
Zamawiającego o tym obowiązku prawnym, chyba że prawo zabrania udzielania takiej



informacji z uwagi na ważny interes publiczny; w takim przypadku powiadomienie 
dla Zamawiającego określi wymóg prawny wynikający z prawa Unii Europejskiej lub 
państwa członkowskiego;

b) stwierdzonym naruszeniu ochrony Danych Osobowych przez Wykonawcę lub jego 
podwykonawcę, które ma wpływ na Dane Osobowe Zamawiającego objęte Umową. 
W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest do wsparcia Zamawiającego w 
zakresie wykonania przez Zamawiającego, w stosownych przypadkach, obowiązków 
poinformowania organu nadzorczego lub osoby, której dane dotyczą, dostarczając 
dostępnych dla Wykonawcy informacji zgodnie z art. 33 ust. 3 RODO.

15. Zamawiającemu przysługuje prawo kontroli zgodności przetwarzania Danych Osobowych 
przez Wykonawcę z postanowieniami Umowy („Audyt”). Audyt może odbyć się również 
za pośrednictwem niezależnego audytora upoważnionego przez Zamawiającego, pod 
warunkiem uprzedniego zawarcia między audytorem a Wykonawcą umowy o zachowaniu 
poufności.

16. Zamawiający zobowiązuje się, że jako upoważniony audytor nie zostanie wyznaczony 
podmiot prowadzący pośrednio lub bezpośrednio działalność konkurencyjną w stosunku 
do działalności prowadzonej przez Wykonawcę. Przez działalność konkurencyjną rozumie 
się każdą działalność, odpłatną lub nieodpłatną, w kraju lub za granicą, niezależnie od 
formy prawnej, która jest prowadzona w tym samym lub takim samym zakresie 
przedmiotowym i skierowana do tego samego kręgu odbiorców, pokrywająca się -  
chociażby częściowo -  z zakresem działalności podstawowej lub ubocznej Wykonawcy 
lub podmiotów z grupy Wykonawcy na świecie. Dla oceny czy dany podmiot jest 
konkurencyjny, brany pod uwagę będzie nie tylko przedmiot działalności takiego 
podmiotu wynikający z treści umowy lub innego dokumentu stanowiącego podstawę jego 
funkcjonowania, ale również przedmiot działalności faktycznie wykonywanej przez ten 
podmiot. W przypadku zlecenia przeprowadzenia Audytu podmiotom konkurencyjnym 
w stosunku do Wykonawcy, Wykonawca jest uprawniony do odmowy przeprowadzenia 
Audytu do czasu wyznaczenia innego podmiotu przeprowadzającego Audyt w imieniu 
Zamawiającego lub do czasu ustalenia dalszego sposobu postępowania pomiędzy 
Wykonawcą a Zamawiającym.

17. Po zakończeniu stosunku powierzenia przetwarzania Danych Osobowych, Wykonawca 
wedle oświadczenia Zamawiającego, usunie Dane Osobowe (usuwając wszystkie 
istniejące kopie Danych Osobowych) lub zwróci je Zamawiającemu (o ile będzie to 
możliwe wraz z nośnikami, na których są one przechowywane), chyba że prawo nakazuje 
lub upoważnia Wykonawcę do przechowywania danych osobowych w oparciu 
o niezależną podstawę prawną przez dłuższy okres. W przypadku nieotrzymania przez 
Wykonawcę oświadczenia, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, drogą 
elektroniczną lub listownie, w terminie 5 dni od zakończenia stosunku powierzenia 
Danych Osobowych, uznaje się, że Zamawiający żąda usunięcia powierzonych Danych 
Osobowych. W przypadku wyboru zwrócenia Danych Osobowych, Wykonawca przekaże 
lub umożliwi Zamawiający pobranie danych w powszechnie używanym formacie 
służącym do zapisu maszynowego.

§ 4.
POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia do dnia 31.12.2019 r.



2. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy za dwutygodniowym okresem 
wypowiedzenia, w przypadku nienależytego jej wykonania przez Wykonawcę, z przyczyn 
przez niego zawinionych.

3. W przypadku zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 
nie leży już w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 
umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości 
o tych okolicznościach.

4. Strony zobowiązują się do zachowania tajemnicy dotyczącej warunków umowy.

5. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

6. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową, mają zastosowanie przepisy kodeksu 
cywilnego.

7. Wszelkie spory wynikłe na tle stosowania niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Sąd 
właściwy dla siedziby Zamawiającego.

8. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 
stron.

9. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania.

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA

Białystok dn. Białystok dn.


