Sprawa Nr: WBG.AO.272.17.2017 Biatystok, dnia 29.11.2017 r.

Wojewddztwo Podlaskie,

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1,

15-888 Biatystok,

NIP: 542-25-42-016,

Zamawiajacy: Wojewddzkie Biuro Geodezji w Biatymstoku,
ul. Gen. F. Kleeberga 20

15-691 Biatystok

tel./fax. 85 662 36 46

Strona internetowa: www.wbg.wrotapodlasia.pl

e-mail: sekretariat@wbg.wrotapodlasia.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
KATEGORIA: Ustugi
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone na podstawie Regulaminu
udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro w Wojewodzkim Biurze Geodezji w Biatymstoku.
Postepowanie prowadzone z wytgczeniem stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.2017.1579 ze zm.) na:

Ustuga biezacego sprzatania biur i pomieszczenn Wojewddzkiego Biura Geodezji
w Biatymstoku w roku 2018.

Zatwierdzam:
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewodztwo Podlaskie,
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1,
15-888 Biatystok,
NIP: 542-25-42-016,
Zamawiajgcy: Wojewddzkie Biuro Geodezji w Biatymstoku,
ul. Gen. F. Kleeberga 20
15-691 Biatystok
tel./fax. 85 662 36 46
Strona internetowa: www.wbg.wrotapodlasia.pl
Adres e-mail: sekretariat@wbg.wrotapodlasia.pl
. TRYB ZAMOWIENIA
1. Postepowanie 0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzone na podstawie
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro w Wojewddzkim Biurze Geodezji
w Biatymstoku. Postepowanie prowadzone z wytgczeniem stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.2017.1579 ze zm.).
2. Szacunkowa wartosci zamoOwienia jest ponizej progéw okreslonych w art. 4 ust. 8 Ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.2017.1579 ze zm.).
3. Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu:
1) strona internetowa Zamawiajgcego - www.whbg.wrotapodlasia.pl
2) tablica ogtoszen w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego.
I1l.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1 Przedmiotem zamOwienia jest wustuga kompleksowego utrzymania czystosci
w siedzibie Wojewddzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku przy ul. Gen. F. Kleeberga 20.
Przedmiot zamowienia obejmuje: odkurzanie wykfadzin dywanowych, mycie podtog,
czyszczenie monitorbw komputerowych, obudéw sprzetu komputerowego, sprzetu
biurowego, czyszczenie biurek i stotdw okolicznoSciowych, przecieranie na wilgotno szaf,
regatdw, potek itp., mycie parapetow, mycie drzwi pomieszczen biurowych, mycie drzwi
w sanitariatach, czyszczenie i mycie armatury oraz urzadzen sanitarnych (tj. mycie sptuczek,
umywalek, muszli klozetowych, pisuaréw, luster) mycie glazury, czyszczenie i oproznianie
koszy oraz niszczarek dokumentow wraz z wymiang workéw foliowych, utrzymywanie
w czystosci powierzchni  szklanych wewnatrz  budynku tj. drzwi przeszklonych
wewnetrznych, sprzatanie holu, korytarza, mycie balustrad, dwa razy do roku mycie okien tj.
szyby, ramy, parapety zewnetrzne (kazda szybe nalezy my¢ zaréwno od strony wewnetrznej
jak 1 zewnetrznej).
Zamdwienie obejmuje sprzatanie pomieszczen o gcznej powierzchni: 429,00 m w tym:
1 powierzchnie biurowe: 293,5 m (wyktadzina dywanowa),
2. 3 pomieszczenia socjalne o tacznej pow. 18 m2- wyktadzina podtogowa, ptytki,
3. powierzchnia korytarza - 31 m2wykfadzina podtogowa,
4. powierzchnia holu- 64 m - gres,
5. toalety (ilos¢ wszystkich: 3) o tgcznej powierzchni: 22,50 m (phytki),
jak réwniez utrzymanie w czystosci:
1 drzwi peinych - 13 szt.
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2. drzwi w toaletach - 8 szt.
3. urzadzen sanitarnych:
a) umywalki: 5 szt.
b) muszle klozetowe: 4 szt.
C) pisuary: 1szt.
4. okien - 9 szt. dwuskrzydtowych, 36 szt. pojedynczych.
5. drzwi przeszklonych - 9 szt.
2. Wykonawca zapewni we wiasnym zakresie odpowiedni sprzet techniczny niezbedny do
zakresu wykonywanych czynnosci.
3. Wykonawca do wykonania ustugi uzywat bedzie wiasnych S$rodkow czystosci
dostosowanych do rodzajoéw czyszczonych powierzchni:
a) Srodek czyszczacy antystatyczny do czyszczenia monitoréw komputeréw, obudow
sprzetu komputerowego, sprzetu biurowego,
b) S$rodek do czyszczenia powierzchni drewnianych,
c) $rodki do mycia podtdg,
d) Srodki do mycia innych powierzchni.
4. Ustugi objete przedmiotem umowy bedg wykonywane poza godzinami pracy Biura tj.
w dni robocze w godzinach: 15.30-18.30.
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Od dnia 01 stycznia 2018 r. do dnia 31 grudnia 2018 .
V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1 Oferta:
1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
2) TreS¢ oferty musi odpowiadaC tresci SIWZ i zosta¢ sporzadzona wg formularza
ofertowego stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do SIWZ.
3) Oferta musi zosta¢ sporzadzona z zachowaniem wymogu trwatej i czytelnej techniki.
4) Oferta, zaakceptowany wzor umowy oraz dokumenty wystawione przez Wykonawce
muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Zasada ta dotyczy réwniez poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem
i poswiadczenia thtumaczenia.
2. Na dokumentacje ofertowg sktada sie:
a) formularz ofertowy zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2 do niniejszej SIWZ,
b) zaakceptowany projekt umowy stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do niniejszej SIWZ.
VI. INFORMACJA O SPOSOBIE SKEADANIA OFERT
1. Opakowanie ofert.
Oferty nalezy skfada¢ w nieprzejrzystej i szczelnie zamknietej kopercie lub innym
opakowaniu. Nalezy stosowac jedna koperte lub jedno opakowanie.
Na kopercie nalezy umiesci¢ adres i oznakowanie wedtug ponizszego wzoru:



WOJEWODZKIE BIURO GEODEZJI W BIALYMSTOKU
ul. Gen. F. Kleeberga 20
15-691 Biatystok
OFERTA
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego WBG.A0.272.17.2017 na:

»Ustuga biezacego sprzatania biur i pomieszczen Wojewddzkiego Biura Geodezji
w Biatymstoku w 2018 roku”.

2.

VILI.

b)

UWAGA
Nie otwiera¢ przed 12.12.2017 roku, przed godz. 10.00

Miejsce i termin skfadania ofert pisemnych:

a) oferte w zamknietej kopercie/opakowaniu nalezy sktada¢ w siedzibie
Zamawiajacego pok. Nr 6 - Sekretariat, do dnia: 12.12.2017 roku do godziny
10.00.

b) w przypadku gdy Wykonawca ztozy oferte korzystajac z ustug pocztowych, za

termin ztozenia oferty Zamawiajgcy uznawac bedzie date i godzine wptywu oferty

do Sekretariatu Wojewodzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku.

UWAGA: Zamawiajacy nie bedzie honorowat daty stempla pocztowego.

WYBOR OFERTY

Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej

Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, powinien w cenie ofertowej ujaé

wszelkie koszty niezbedne dla prawidiowego i petnego wykonania przedmiotu

zamoOwienia oraz uwzgledni¢ inne optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty
zastosowane przez Wykonawce oraz podatek VAT naliczony zgodnie
zobowigzujgcymi przepisami.

Wykonawca winien w cenie uwzgledni¢ rowniez wymogi:

Ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U.

2017.847),

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 wrze$nia 2017 r. w sprawie wysokosci

minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej

w 2018 roku (Dz.U.2017.1747),

Kryterium wyboru oferty bedzie catkowita miesieczna cena brutto ustugi - 100%

liczonej jak nizej:

w przypadku podmiotu prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarczg - cena brutto, to

catkowity koszt jaki poniesie Zamawiajacy na podstawie wystawianych faktur, tgcznie

z naleznym podatkiem VAT,

w przypadku osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej - za cene

brutto przyjmuje sie cene brutto uwzgledniajacg réwniez nalezne po stronie

Zamawiajacego  skfadki  ZUS, ktére powinny by¢ wyliczone  zgodnie

z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie

nastepujacymi kryteriami:



Kryterium wyboru Znaczenie
Cena oferty brutto 10006

5. Za najkorzystniejsza sposrod ofert nieodrzuconych zostanie uznana oferta, ktéra

otrzyma najwyzszg ilo$¢ punktow.

6. lo$¢ punktow przyznanych ofertom zostanie obliczona zgodnie z nastepujgcym

wzorem:
LP=(Cn:Cb)xPxW

e LP- liczba punktéw,

* Cn- cena najnizszej oferty,

* Cb - cena badanej oferty,

* P- jednolita skala punktowa (100)

* W- waga procentowa kryterium ceny.

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Zasady i formy przekazywania dokumentow:

1) Wszelkie dokumenty oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg

pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng (poczta elektroniczna).

2) Dokumenty informacje oraz pytania kierowane do Zamawiajgcego przekazywane

z zachowaniem formy pisemnej nalezy kierowac na adres Zamawiajgcego:
Wojewddzkie Biuro Geodezji w Biatymstoku
ul. Gen. F. Kleeberga 20
15- 691 Biatystok
- za pomocg faksu na numer 85 662 36 46,
- za pomocg poczty elektronicznej na adresy poczty elektronicznej:
sekretariat@wbg.wrotapodlasia.pl.
2. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania dokumentow
oraz innych informacji przekazanych za pomocg faksu lub pocztg elektroniczna.
3. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Monika Nowacka, tel. 85 662 36 46,
- godziny urzedowania: dni robocze w godz. 7.30 - 15.30 .
IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg do dnia 31.12.2017 roku.

X. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania o0 udzielenie
zamoOwienia publicznego bez podania przyczyny na podstawie § 13 pkt 4 Regulaminu
udzielania zaméwienn  publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000 Euro w Wojewddzkim Biurze Geodezji
w Biatymstoku stanowigcy zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 5/2014 Dyrektora Wojewodzkiego
Biura Geodezji w Biatymstoku z dnia 23.05.2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
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udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 30.000 Euro w Wojewddzkim Biurze Geodezji w Biatymstoku.

Xl.  WYKAZ ZALACZNIKOW DO SIwWZ
1 Wzbr umowy - Zatgcznik Nr 1,
2. Formularz ofertowy - Zatgcznik Nr 2.



