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Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie przez Wykonawce, na rzecz Zamawiajgcego

tj. Wojewddzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku, obstugi prawnej w zakresie prawa
obowigzujgcego w jednostkach sektora finanséw publicznych oraz w zakresie dziatalnosci
statutowej Zamawiajgcego, w okresie od 1.01.2017 r. - 31.12.2017 r.

2. Obstuga prawna obejmowac bedzie w szczeg6lnosci nastepujacy zakres:

a)
b)
c)

d)

9)

h)

)
),

K)

doradztwo prawne w zakresie spraw dotyczacych dziatalnoSci merytorycznej
poszczegblnych komdrek organizacyjnych Zamawiajgcego,

interpretowanie przepisdbw prawnych dotyczacych dziatalnosci merytorycznej
komorek organizacyjnych Zamawiajgcego,

opracowywanie, opiniowanie i weryfikowanie poprawnosci formalnej wydawanych
wewnetrznych aktow prawnych kierownika jednostki,

formutowanie, opiniowanie i weryfikowanie projektéw uméw z kontrahentami - w
razie potrzeby, udzielanie wyczerpujagcych i wszechstronnych konsultacji,
uwzgledniajgcych rdzne opcje dotyczace warunkow umowy,

uczestnictwo w negocjacjach z przysztymi kontrahentami, takze poza siedzibg
Zamawiajacego,

udziat w nadzorowaniu pod wzgledem prawnym przebiegu prac wykonywanych przez
Zamawiajacego w ramach Zlecen i Porozumien, w tym w razie potrzeby udziat w
rozmowach z kontrahentami, takze po za siedzibg Zamawiajgcego,

parafowanie uméw i innych dokumentéw wytwarzanych przez komorki
organizacyjne, wymagajacych podpisu radcy prawnego pod wzgledem
formalnoprawnym,

Sledzenie biezacych zmian w przepisach prawnych dotyczacych zagadnien
merytorycznych  prowadzonych przez poszczegOlne komorki — organizacyjne
Zamawiajgcego,

wystepowanie przed sgdami i urzedami (zastepstwo prawne i procesowe),

samodzielne prowadzenie spraw Zamawiajgcego przed organami orzekajgcymi w celu
ochrony uzasadnionych intereséw Zamawiajgcego,

prowadzenie windykacji komorniczej w sprawach wszczetych przeciwko
Zamawiajacemu lub najego rzecz.

3. Dodatkowe wymagania wzgledem Wykonawcy:

a)

b)

minimum 5 lata do$wiadczenia w obstudze prawnej jednostek budzetowych,
potwierdzone wykazem dotychczas obstugiwanych jednostek z uwzglednieniem
okresu obstugi,

doSwiadczenie w obstudze prawnej podmiotu S$wiadczacego ustugi geodezyjne,
potwierdzone wykazem podmiotow z uwzglednieniem okresu obstugi prawnej.

4.1 Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia Swiadczenia ustugi, ktorej
minimalny standard polega¢ winien na:

*|



b)

d)

Swiadczeniu obstugi prawnej przez adwokata lub radce prawnego w siedzibie
Zamawiajgcego, w wymiarze minimum 6 godzin tygodniowo w formie dyzuru,
zapewnieniu zastepstwa radcy prawnego lub adwokata na okres braku mozliwosci
$wiadczenia ustugi z przyczyn losowych (np. choroba, wyjazd stuzbowy, rozprawa
sadowa, itp.), tak, aby zabezpieczyC nalezycie interes Zamawiajacego. W przypadku
nie zapewnienia zastepstwa, o ktorym mowa powyzej, zamawiajagcy bedzie miat
prawo do zmniejszenia wynagrodzenia wykonawcy, proporcjonalne do czasu
faktycznego Swiadczenia ustugi w danym miesigcu,

wykonywaniu obowigzkéw, o ktérych mowa w pkt 2, niezaleznie od trybu
przewidzianego w pkt 4.l.a (dyzury), takze na kazdorazowe zlecenie dyrektora
jednostki lub osoby przez niego upowaznionej, za posrednictwem fgczy
telefonicznych, faksu lub poczty elektronicznej,

pozostawaniu do dyspozycji zamawiajgcego, takze poza przewidzianymi w umowie
godzinami pracy, na zasadach uzgodnionych przez strony, w przypadku spraw
uznanych przez zamawiajgcego za pilne lub skomplikowane.

4.2. Wykonawca winien zna¢ przepisy prawne w oparciu, 0 ktére funkcjonuja jednostki
sektora finanséw publicznych (jednostki budzetowe) tj. przede wszystkim:

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,
ze zm.),

ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, ze
zm.),

ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo o zamdwieniach publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 907, ze zm.).

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2014 r. poz. 1502, ze zm.)
ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2014 r.
poz. 1202, ze zm.)

4.3. Wykonawca winien zna¢ przepisy prawne regulujgce podstawowy przedmiot dziatalnosci
merytorycznej Wojewddzkiego Biura Geodezji w Biatymstoku miedzy innymi:

ustawe z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1629, t.j.)

ustawe z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r.
poz. 1734, ze zm.)

ustawe 26 marca 1982 r. o scalaniu i wymianie gruntow (Dz. U. z 2014 r., poz. 700, ze
zm.)

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
dokonywania podziatow nieruchomosci (Dz. U. z 2004 r. nr 268, poz. 2663, ze zm.)
rozporzadzenie rady ministrow z dnia 4 maja 2005 r. w sprawie scalania i podziatu
nieruchomosci (Dz. U. z 2005 r. nr 86, poz. 736 ze zm.)

ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2013, poz. 267 ze zm.)



5. Oferte nalezy ztozyc:

a) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego w Biatymstoku przy ul. Gen. F. Kleeberga 20 w
sekretariacie (pokoj 6), do dnia 22.12.2016 r. do godz. 10.00,

b) poczty standardowg na adres Zamawiajgcego do dnia 22.12.2016 r. do godz. 10.00,

c) droga elektroniczna na adres e-mail pracownika odpowiedzialnego za zamdwienia
publiczne: sekretariat"aiwbu.wrotapodlasia.nl do dnia 22.12.2016 r. do godz. 10.00.

6. Na oferte sktadang przez Wykonawce sktadajg sie nastepujgce dokumenty:

a) parafowany projekt umowy - zgodnie ze wzorem zat. nr 1,

b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru (np. KRS lub Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej RP),

c) wykaz dotychczas obstugiwanych jednostek budzetowych z uwzglednieniem okresu
obstugi

d) wykaz dotychczas obstugiwanych podmiotéw $wiadczacych ustugi geodezyjne z
uwzglednieniem okresu obstugi

7. 1 Kryterium wyboru oferty bedzie:
a) miesieczna, ryczattowa cena brutto ustugi - 50%
b) doswiadczenie w obstudze podmiotow Swiadczacych ustugi geodezyjne - 50%

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi
kryteriami:

Kryterium wyboru Znaczenie
Cena oferty brutto 50%
doswiadczenie 50%

7.2 Za najkorzystniejszg sposrod ofert nie odrzuconych zostanie uznana oferta, ktora otrzyma
najwyzszg ilos¢ punktow.
7.3 llos¢ punktéw przyznanych ofertom zostanie obliczona zgodnie z nastepujacymi wzorami:
LP=(Cn:Cb)xPxW

e LP- liczba punktéw,

* Cn- cenanajnizszej oferty,

* Cb- cenabadanej oferty,

* P- jednolita skala punktowa (100)

» W - waga procentowa Kryterium ceny.

LP=(Ub :Un)xPxW
* LP- liczba punktow,
* Ub - lata do$wiadczenia,
* Un- najwyzsza liczba lat doSwiadczenia,
» P-jednolita skala punktowa (100)
* W - waga procentowa kryterium statego upustu cenowego.
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7.4 Ocene koncowg stanowi suma punktéw uzyskanych za wyzej wymienione Kryteria.
7.5 Komisja przetargowa podda ocenie jedynie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.






